CHI E’ IL TUTORE
	357 cod. civ. 
	 il tutore ha la cura della persona tutelata, lo rappresenta in tutti gli atti civili e ne amministra i beni

	346 cod. civ. 
	viene nominato dal giudice tutelare 

	350 cod. civ. 
	non deve avere o stare per avere una lite col tutelato, non deve essere fallito, né decaduto dalla potestà genitoriale, né  interdetto a sua volta


COSA DEVE FARE
	349 cod. civ. 
	innanzitutto giura davanti al Giudice Tutelare di esercitare l’incarico con fedeltà e diligenza

	363 cod. civ. 
	con il cancelliere o col notaio designato, più il protutore e due testimoni, fa l’inventario dei beni del tutelato 

	371 cod. civ 
	dopo l’inventario concorda col Giudice Tutelare l’ordinaria amministrazione del patrimonio

	380 cod. civ. 
	Tiene contabilità della sua amministrazione e ne rende conto ogni anno al giudice tutelare


COSA PUÒ FARE
	371 cod. civ. 
	può compiere tutti gli atti ordinari (cioè quelli che non aumentano o diminuiscono il capitale)

	372- 374 - 375 cod. civ. 
	Per gli atti di straordinaria amministrazione, deve chiedere e ottenere l’autorizzazione dal Giudice 


CHI E’ IL PROTUTORE
	360 cod. civ. 
	 il protutore rappresenta il tutelato, quando c’è conflitto di interessi fra tutore e tutelato, 

	346 cod. civ. 
	viene nominato dal giudice tutelare 


COSA DEVE FARE 
	349 cod. civ. 
	innanzitutto giura davanti al Giudice Tutelare di esercitare l’incarico con fedeltà e diligenza

	363 cod. civ. 
	con il cancelliere o col notaio designato, più il tutore e due testimoni, fa l’inventario dei beni del tutelato

	360 cod. civ. 
	Il protutore chiede la nomina di un nuovo tutore e nel frattempo provvede alla cura della persona del tutelato e compie gli atti urgenti e conservativi, se e quando il tutore viene a mancare, abbandona l’incarico o è impossibilitato ad agire

	385 cod. civ. 
	Insieme al tutore redige il rendiconto finale 


COSA NON POSSONO FARE TUTORE E PROTUTORE
378 COD. CIV. 

· non possono acquistare beni del tutelato

· possono prenderli in locazione solo se autorizzati dal giudice tutelare

· non possono diventare cessionari di alcuna ragione di credito verso il tutelato 

INVENTARIO

Viene redatto dal cancelliere o dal notaio con l’intervento obbligatorio del protutore, del minore ultrasedicenne se possibile, e di due testimoni scelti tra i parenti più stretti del tutelato
Documenti necessari
· immobili (estratto tavolare o visura catastale)

· mobili, suppellettivi, arredamento (elenco succinto o intervento del cancelliere in loco)

· gioielli e oggetti di antiquariato (perizia di esperto)

· automobili, mezzi agricoli (libretto di circolazione + perizia di esperto nel caso di macchine agricole)

· denaro (estratto conto aggiornato, dichiarazione della banca su depositi in titoli)

· pensioni INPS, di invalidità, indennità di accompagnamento (documentare importi, anche tramite estratto c/c)

· importi rette di case di cura o case di riposo (documentare importi, anche tramite estratto c/c)
· azienda (bilancio)

· eventuali debiti del tutelato
· ricevuta pagamento tramite F23 dell’imposta di registro sull’inventario per l’importo di € 133,24
CONSIGLI PER L’ORDINARIA AMMINISTRAZIONE
· Aprire conto corrente intestato al tutelato e vincolato all’ordine del giudice tutelare

· Chiedere autorizzazione permanente al versamento delle pensioni direttamente sul conto, al pagamento delle fattura per gli istituti mediante bonifico permanente e al prelevamento della somma mensile necessaria al tutelato 

· Altre spese, non prevedibili, verranno autorizzate dal giudice tutelare se e quando si renderanno necessarie
· In questo modo non serve tenere contabilità perchè tutte le entrate e uscite risultano dall’estratto conto bancario 

RENDICONTO
Nel rendiconto il tutore comunica come e dove viene accudito il tutelato, come è stato gestito il patrimonio (entrate e uscite avute durante l’anno), quali investimenti ha in essere il tutelato.
→ Il tutore si deve presentare spontaneamente in cancelleria una volta all’anno per fissare un’udienza con il Giudice tutelare (eventualmente anche telefonicamente), portando con sè il prospetto riassuntivo già compilato ed i documenti allegati.
Documenti da allegare

SE il tutelato percepisce pensione di invalidità e/o indennità di accompagnamento ( dichiarazione rilasciata dall‘Ufficio Invalidi della Provincia (corso Libertà n. 23 a Bolzano) 

SE il tutelato percepisce pensione INPS( relativo modello O bis M 

SE il tutelato è titolare di depositi bancari ( estratti conto corrente dell’anno e/o libretti di risparmio 

SE il tutelato ha altre entrate( relativa documentazione

SE il tutelato è ospite di casa di riposo, centro per lungodegenti o convitto ( copia fatture della retta.
→SE tutte le entrate e le spese sono gestite tramite conto corrente, è sufficiente allegare gli estratti conto di tutto l’anno !
È’ NECESSARIA AUTORIZZAZIONE… 

DEL GIUDICE TUTELARE PER:

· Investimenti (titoli di stato, certificati di deposito, obbligazioni bancarie, libretti di risparmio)

· acquistare beni di rilevante entità

· riscuotere capitali (per le pensioni vedi ordinaria amministrazione)

· accettare o rinunciare a eredità

· promuovere cause

· effettuare spese (dentista, ristrutturazioni)
DEL TRIBUNALE PER:

· Vendere beni

· costituire pegni o ipoteche
· promuovere a divisioni
· effettuare transazioni

· stipulare contratti di locazione di durata ultranovennale

CHIUSURA DELLA TUTELA
Se cambia il tutore o muore tutelato deve essere presentato il rendiconto finale.

· E’ necessaria la stessa documentazione del rendiconto annuale con la firma anche del protutore

· In caso di chiusura per morte del tutelato va allegato il certificato di morte 
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