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NATIONALES PORTAL FUR GEMEINNUTZIGE ARBEITEN

BENUTZERHANDBUCH FUR KORPERSCHAFTEN/VEREINE
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1 - Einleitung

In dem Handbuch wird erlautert, wie das nationale Portal fiir gemeinnutzige Arbeiten (LPU-Portal), das
offentliche Konsultationsportal und die vertrauliche Verwaltung nationaler und lokaler Vereinbarungen genutzt
werden. Auf dem Portal konnen Korperschaften/Vereine:

. die bestehenden Vereinbarungen andern.

. neue Vereinbarungsvorschlage tbermitteln.

. den Stand der Vorschlage verfolgen.

. die verfligbaren Platze fir jede abgeschlossene Vereinbarung aktualisieren.

Wenn Sie Fragen oder Anfragen an den technischen Support haben, 6ffnen Sie bitte ein Ticket, indem Sie hier
klicken.



2 - Zugang zum reservierten Bereich

Der Zugang zum Portal kann tber https:/Ipu.giustizia.it/search-page erfolgen, indem Sie die Schaltflache in der
oberen rechten Ecke ,Zugang zum reservierten Bereich “ auswahlen und Ihre SPID/CIE/CNS-Zugangsdaten
eingeben.

Bei Zugangsproblemen 6ffnen Sie ein Support-Ticket, indem Sie hier klicken.

3 - Welche Aktivitaten werden von der Korperschaft/von dem Verein im

LPU-Portal verlangt?

Von der Korperschaft/von dem Verein werden folgende Aktivitaten verlangt:
1. Die Informationen der Korperschaft/des Vereins stets auf dem neuesten Stand halten, z. B. wenn der

gesetzliche Vertreter ersetzt wird oder wenn sich die Adresse des Sitzes und die entsprechenden Kontaktdaten

andern.

2. Die Standortinformationen stets auf dem neuesten Stand halten, z. B. wenn die Bezugspersonen
ersetzt werden.

3. Die Zahl von besetzten Stellen aktualisieren, dieser \/organg muss immer dann vorgenommen werden,

wenn eine oder mehrere angeklagte/verurteilte Personen fiir einen bestimmten Zeitraum Stellen besetzen.

Die Korperschaften/Vereine, die zum ersten Mal auf das Portal zugreifen, missen sicherstellen, dass ihre
allgemeinen Daten und die Daten ihrer Standorte korrekt, aktuell und vollstandig sind. Andernfalls werden sie
direkt die Anderung und/oder die Eingabe der fehlenden Daten vornehmen. Dieser \organg ist in Kapitel 4
dargestellt.

Aulierdem werden die Korperschaften folgende Aktivitaten auf dem Portal durchfihren:

1. Angebotsvorschlage flr den Abschluss neuer VVereinbarungen tibermitteln.

2. Anderungsvorschlige zu den Vereinbarungen iibermitteln.

3. Rucktrittsmeldungen Ubermitteln.



4 — Anderung der Daten der Korperschaft/des Vereins und der Sitze

Nach der Berechtigung durch das zustandige Landesgericht missen die Korperschaften/Vereine die Richtigkeit
ihrer allgemeinen Daten und ihres Sitzes auf dem Portal Gberprifen.

4.1 - Anderung der aligemeinen Daten der Kérperschaft:

1. Wahlen Sie im Benutzer-Dashboard das hellblaue Symbol ,Bearbeiten” aus, um auf die Seite der

Bearbeitung der allgemeinen Daten der Korperschaft/des Vereins zuzugreifen.

Ministero della Giustizia
Portale Nazionale per i Lavori di Pubblica Utilita

Ente / Associazione

Denominazione Ente: SOLE E LUNA VERBANIA
Cat a Ente: Privato
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2. Nach Uberpriifung der Vollstandigkeit der Daten klicken Sie unten auf die Schaltfliche ,Speichern
und Beenden". Es ist sehr wichtig, dass die Korperschaften/Vereine diese Informationen jederzeit auf
dem neuesten Stand halten.

4.2 - Standortwechsel:

1. Wahlen Sie im Benutzer-Dashboard und im Abschnitt ,Standorte” das Symbol ,Standort @andern” fiir den
gewunschten Standort aus, um die Bearbeitungsseite aufzurufen:



Ente / Associazione

inserimento proposta d

convenzione
(@) "o rtfiazone Denominazione Ente SOLE E LUNA VERBANIA
FEESSIERO Categoria Ente: Privato
Sede Legale: VIA MORROVALLE 21
@ Ricerca Convenzione Legale Rappresentante: Cosimo Manzi

Ufficic Giudiziaric di stipuia: TRIBUNALE DI VERBANIA
@ Convenzioni in scadenza

vV Sedi

Provindia 1]

2 Nach Uberpriifung der Richtigkeit der Daten klicken Sie unten auf die Schaltflache ,Speichern und
Beenden" Es ist sehr wichtig, dass die Kdrperschaften/Vereine diese Informationen stets auf dem

neuesten Stand halten, insbesondere die Angaben zu den Bezugspersonen der Standorte und den

Kontakten.

4.3 - Hinzufiigen neuer Standorte:

1. Wabhlen Sie im Benutzer-Dashboard und im Abschnitt ,Standorte” die Schaltflache ,neuer

Standorteintrag” aus, um die Seite des Standorteintrags aufzurufen:

Ente / Associazione

@ inserimento proposta d:

convenzione
@ nserimento notificazione Denominazione Ente: SOLE E LUNA VERBANIA
SRCESSKyRevaCca Categoria Ente: Privato
Sece Legale: VIA MORROVALLE 21
@ Ricerca Convenzione Legaie Rappresentante: Cosimo Manzi

Ufficio Giudiziario di stipuix TRIBUNALE DI VERBANIA
(® convenzioni in scadenza

V Sedi

Provinda 1.

> Proposte di convenzione

2. Wenn alle Standortinformationen eingegeben wurden, klicken Sie unten auf die Schaltflache ,Speichern

und Beenden”.



4.4 - Loschung der Standorte:
1. Wahlen Sie im Benutzer-Dashboard und im Abschnitt ,Standorte” die Schaltflache ,Standort I6schen”
aus, um den Standort zu ldschen.

Vv Sedi

(+]

Regione Citta Referente nome Referente cognome Responsabile nome Responsabile cognome
1 1 R . *

Denominazione Sede 1= Provincia 1) 1 Oper.

Cancella sede

2

HINWEIS: Nur die Standorte, die nicht an eine Vereinbarung gebunden sind, konnen geldscht werden. Um einen
Standort von einer Vereinbarung zu lésen, kdnnen Sie sich auf Kapitel 7 ,Ubermittlung von Anderungsvorschlagen
zu aktiven Vereinbarungen” beziehen.

5 - Aktualisierung der Zahl der besetzten Stellen

Das Portal bietet Birgerinnen und Birgern die Moglichkeit, die Verfligbarkeit von Stellen fir einen bestimmten
Standort einzusehen; die Korperschaft/der Verein aktualisiert diese Daten regelmalig, wenn es Personen gibt, die
mit ihnen die gemeinnitzige Arbeit beginnen oder beenden.
Folgende Schritte sind erforderlich, um die Anzahl der belegten Stellen zu aktualisieren:

1. Wahlen Sie links die Option ,Vereinbarung suchen” aus.

2. Wabhlen Sie das Symbol ,Verwaltung der Stellenverfiigbarkeit” aus, das der VVereinbarung entspricht, fur
die Sie die Stellenverfiigbarkeit andern mochten:



N recesso/revoca

(® Ricerca Convenzione

@ Convenzioni in scadenza

Risultati della ricerca

Stipula 1) Decorrenza T} Scadenza 1] Convenzione T} N. Posti ] Livello disp. Posti
posti

11272024 11/12/2026 Atre F. LPU 9 -] Z @

3. Wabhlen Sie das Symbol ,Stellenverfiigbarkeit andern” fiir den Standort aus, den Sie andern mochten;
die Spalte ,Stellen” zeigt die Art der ausgewahlten Stellen an (z. B. MAP: Verfahrensaussetzung zur
Bewahrung, AF: weitere Art von
gemeinnltziger Arbeit LPU usw.)

Periodo di consultazione Data gx 01/03/2025 B Datax 31/03/2025 E . Verifica disponibilita

Disponibilita posti

MARZO 2025

i Provincia Gitta Posti 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 4 15 16 17 118 19 20 21 2 23 24 25 26 27
Modifica disponibilita
post /erbano-

Piemo Cu 3nia AF 9 9 9 9 9 35 5 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9

Periodo di consultazione Data dx 01/03/2025 B Datax 31/03/2025 n L Verifica disponibilita

Disponibilita del 0 5 5
Disponibilita posti Occupazione posti
Sede Operativa legione Provincia Gtta revisti per la Sede
VIA MORROVALLE, 21 Piemonte Verbano-Cusio-Ossola Verbania 9
Inserimento
occupazione
- Y
Datada Dataa Occupazione posti Altre F. LPU Occupazione posti MAP Occupazione posti Sanz. Sost. Occupazione posti Pena Sost. Occupazione posti Misti Oper.

5. Geben Sie das Anfangs- und Enddatum fiir den Zeitraum der Belegung der Stellen ein.



6. Geben Sie die Anzahl der Stellen ein, die fiir den ausgewahlten Zeitraum belegt sind:

Occupazione posti

Inserimento occupazione posti per Convenzione e Sede Operativa

Sede Operativa Regione Provincia Ctta Tipologia Convenzione
VIA MORROVALLE, 21 Piemonte Verbano-Cusio-Ossola Verbania convType AF

*) Dato obbligatorio

Posti da prenotare
Altre Fattispecie LPU 9 ﬂ &
LPU - Messa alia prova
LPU - Sanzione Sostitutiva
LPU - Sostitutivo Pena Detentiva Breve

Mist

SALVA ED BSO

7. Wahlen Sie ,Speichern und Beenden".

Die Belegung der eingegebenen Stellen kann auf der Seite ,Verflugbarkeit von Stellen andern” in Punkt 4 geloscht
oder gedndert werden, indem in der Spalte ,Vorginge" das Bleistiftsymbol fiir die Anderung und das
Papierkorbsymbol fir die Loschung ausgewahlt wird.

6 - Ubermittlung von Angebotsvorschligen fiir den Abschluss neuer
Vereinbarungen

Die Korperschaft/der Verein kann dem Landesgericht direkt Giber das Portal Angebotsvorschlage fir
Vereinbarungen ubermitteln, in denen Folgendes festgelegt ist:

. die Anzahl der Stellen.

. die Art der Vereinbarung.

. die Art der Tatigkeit.

. das Datum des Inkrafttretens und die Dauer der Vereinbarung.

Zur Ubermittlung von Angebotsvorschlidgen fiir den Abschluss neuer Vereinbarungen sind folgende Schritte
erforderlich:

1. Einen neuen Angebotsvorschlag tiber das Nutzer-Dashboard im Abschnitt ,Angebotsvorschlage fir
Vereinbarungen” eingeben.
durch Auswahl des griinen Symbols ,Eingabe eines neuen Angebotsvorschlags”: eingeben.



Denominazione Ente: ASSOCIAZIONE CULTURALE FIORENTINA 0
Categoria Ente: Privato

Sede Legale: VIA ALESSANDRO MANZONI,50

Legaie Rappresentante: Cosimo Tozzi

Ufficio Giudiziario di stipula TRIBUNALE DI FIRENZE

Convenzioni da firmare

V' Proposte di convenzione

2. Fillen Sie die folgenden Felder aus:

a. Artder Vereinbarung: Wahlen Sie aus der Dropdownliste die Art der Vereinbarung aus, die Sie

abschlie3en mochten.

b. Verteilung der fiir jeden Standort vorgesehenen Stellen: Geben Sie die Anzahl der fir jeden Standort
verfligbaren Stellen ein. Je nach der zuvor ausgewahlten Vereinbarungsart sind einige Felder
moglicherweise nicht verfugbar.

Datum des Inkrafttretens: Geben Sie das Datum des Inkrafttretens der Vereinbarung ein.
Jahre: Geben Sie die Dauer der Vereinbarung in Jahren ein.
Verfallsdatum: Geben Sie das Verfallsdatum der Vereinbarung ein.

- o an

Tatigkeiten der Vereinbarung — Art: Wahlen Sie aus der Dropdownliste die Tatigkeiten aus, die von den
Angeklagten/verurteilten Personen fir die gemeinnutzigen Arbeiten ausgefihrt werden sollen.

g. Anmerkungen zu den Tatigkeiten: Optionales Feld zur Eingabe allfalliger zusatzlicher Anmerkungen zu
den von Angeklagten/verurteilten Personen ausgefiihrten Tatigkeiten.

HINWEIS: Falls NICHT der gesetzliche Vertreter der Korperschaft/des Vereins die Vereinbarung
unterzeichnet, kreuzen Sie bitte das Kastchen oben links ,Beauftragter des gesetzlichen Vertreters” an und
fullen Sie die entsprechenden Felder aus.

Wabhlen Sie schlieBBlich unten ,Speichern und Beenden” zum Speichern des Angebotsvorschlags aus.

3. Ubermittlung des Angebotsvorschlags fiir eine Vereinbarung an das Landesgericht: Wahlen Sie auf
dem Nutzer-Dashboard im Abschnitt ,Angebotsvorschlage fir Vereinbarungen” das Symbol
.Uberpriifungsanfrage an die Zentralorgane senden” aus:



ID Convenzione 2 Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Datains. Data Verifica
T Stipula 2 T s * : 2 Stato

Verifica 1) | Invio della richiesta di
verifica agli organi
‘ centrali -
3,
4, Das Landesgericht wird den Angebotsvorschlag der Korperschaft einsehen und ihn genehmigen, seine

Uberarbeitung anfordern, oder ihn ablehnen konnen. In jedem Fall kann das Ergebnis (iber den Abschnitt
+Angebotsvorschlage fir Vereinbarungen” in der Spalte ,Staat” verfolgt werden. An dieser Stelle sind drei

verschiedene Ergebnisse moglich: 7
a) Bei Genehmigung des Angebotsvorschlags fir eine Vereinbarung durch das Landesgericht konnen
Sie direkt zum Punkt 9 Ubergehen.
b) Bei vom Landesgericht geforderter Vervollstandigung des Angebotsvorschlags fahren Sie mit
dem nachsten Punkt fort.
c Bei Ablehnung des Angebotsvorschlags durch das Landesgericht wird der Vorgang unterbrochen.
5. Falls das Landesgericht die Uberarbeitung des Angebotsvorschlags fordert, wird dieser in den Status

.geforderte Vervollstindigung” versetzt; die Kdrperschaft wird dann die Notizen zur Uberarbeitung tiber ihr
Dashboard im Abschnitt ,Angebotsvorschlage fur Vereinbarungen” einsehen konnen, indem sie das Symbol
Verlauf der Uberarbeitungsnotizen” auswahit:

Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Data ins. Data Verifica

ID Convenzione Stipul Stato 1/ Ope
1 . Verifica T) =all. et
Storico defle note defie
| revisioni
6. Wahlen Sie das Symbol ,Angebotsvorschlag andern” aus, um der Forderung des Landesgerichts zu

entsprechen, die im Verlauf der Uberarbeitungsnotizen eingesehen worden ist:

ID Convenzione Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Data ins. Data Verifica

Stato Tl
Verifica 7] o

Stipula



7. Wahlen Sie das Symbol ,Uberpriifungsanfrage an die Zentralorgane senden” aus, um den geinderten
Angebotsvorschlag an das Landesgericht zu senden:

ID Convenzione Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Data Ins. Data Verifica - Invio delia richiesta di
S Stipula = : 5 : s Verifica 1 ' Stato T N
i ) centrali
---- — — = 7sh

8. Die vom Landesgericht erteilte Genehmigung, Ablehnung oder allfdllige Vervollstandigungsforderung
abwarten.
a) Bei Genehmigung des Angebotsvorschlags fur eine Vereinbarung durch das Landesgericht konnen Sie
direkt zum nachsten Punkt tibergehen.
b) Bei vom Landesgericht geforderter Vervollstandigung des Angebotsvorschlags kehren Sie zum Punkt 5
zuruck.
@)} Bei Ablehnung des Angebotsvorschlags durch das Landesgericht wird der Vorgang unterbrochen.
9. Wahlen Sie im Nutzer-Dashboard den Eintrag ,zu unterzeichnende Vereinbarungen” und klicken Sie auf
die Schaltflache ,PDF der Vereinbarung herunterladen’, die fir den entsprechenden Angebotsvorschlag relevant
ist.

v Convenzioni da firmare NEW

D 1l Stipula 1) Decorrenza 1) Data Scad. 1! Data stipula 1) Convenzione ] N. Posti 1) SEIGIR Scarica POF della
convenzione
128108 01/02/2025 01/02/2027 03/02/2025 Sanz. Sost. 5 Frmata y 4
B

10. Der gesetzliche Vertreter der Korperschaft/des Vereins unterzeichnet die VVereinbarung. Ist bei Punkt Nr.
2 das Feld ,Beauftragter des gesetzlichen Vertreters” angekreuzt, so unterzeichnet der benannte Beauftragte
die Vereinbarung anstelle des gesetzlichen Vertreters. Die VVereinbarung wird auRerhalb des Portals
unterzeichnet.

11. Ubermittlung des Textes der unterzeichneten Vereinbarung an das Landesgericht: Wahlen Sie im
Nutzer-Dashboard den Eintrag ,zu unterzeichnende Vereinbarungen” und dann das Symbol ,PDF der
unterzeichneten Vereinbarung hochladen”. Die unterstiitzten Formate

sind ,PDF" und ,.p7m".

10



Vv Convenzioni da firmare @

Visualizzati da 13 1 di 1 risuitat 1 5 V
D1l Stipula 1] Decorrenza T} Data Scad. T} Data stipula 1. Convenzione 1) N.Posti T. Stato T) Carica PDF della
convenzione firmata
128115 01/01/2025 01/01/2026 07/01/2025 LPU - Messa alla prova 6 Firma dell'Ente rifiutata ]

)

12.  Wahlen Sie die Schaltflache ,Datei auswahlen” und den Text der unterzeichneten Vereinbarung aus.

Caricamento convenzione firmata

Dati della convenzione

ID Convenzione: 128115

Ufficio Giudiziario{*): TRIBUNAL VERBANIA n Ministero della Giustizia Tipologia Stipula: = Nazionale
Ente / Associazione(™): | ASSOCIAZIOME CANE E GAT n

pologia Convenzione :

M. Sedi previste(*}: 2 MNumero posti previsti(*): 5 Anni(*): B

| Firma della convenzione
File PDF firmato (*):

Data di stipula (*): 07-01-2025

‘CARICA FILE ED ESO ANNULLA

13.  Wahlen Sie unten rechts die Option ,Dateien hochladen und beenden”.

14.  Wahlen Sie ,aktualisierte Vereinbarung an das Landesgericht senden "

Vv Convenzioni da firmare @
Visualizzati da 1a 1 di 1 risultat 1 5 V
D1l Stipula T} Decorrenza T} Data Scad. T) Data stipula 1) Convenzione T} N. Posti 1| Stato 1) Invio della convenzione
aggiomata al Tribunale
128115 01/01/2025 01/01/2026 07/01/2025 LPU - Messa alla prova 6 Firmata A @

11



15.  Das Landesgericht wird die unterzeichnete Datei der Korperschaft einsehen und sie genehmigen oder
ablehnen konnen. Wenn das Landesgericht sie genehmigt, konnen Sie direkt zu Punkt 19 tibergehen. Andernfalls
gehen Sie zum nachsten Punkt Gber.

16.  Wenn die unterzeichnete Datei vom Landesgericht abgelehnt wird, erhalt diese den Status ,Unterschrift
der Korperschaft abgelehnt’, und die Korperschaft kann die Notizen zur Uberarbeitung (iber ihr Dashboard im
Abschnitt ,zu unterzeichnende VVereinbarungen” einsehen, indem sie das Symbol ,Verlauf der
Uberarbeitungsnotizen” anwahlt.

Vv Convenzioni da firmare NEW
D 1l Stipula 1) Decorrenza 1) DataScad. 1) Data stipula 1) Convenzione 1) N. Posti T) Stato Tl Storico delle note delle
128115 01/01/2025 01/01/2026 07/01/2025 LPU - Messa alla prova 6 Firma dell’Ente rifiutata L {}j
<

17. Gemal3 Punkten Nr. 11, 12, 13 und 14 die unterzeichnete Datei erneut hochladen, wobei zu
beriicksichtigen ist, was das Landesgericht im Uberarbeitungsverlauf geschrieben hat.

18. Warten Sie auf die Genehmigung oder die allfallige Ablehnung vom Landesgericht. Wenn das
Landesgericht die hochgeladene Datei genehmigt, fahren Sie mit dem nachsten Schritt fort, andernfalls kehren
Sie zum Punkt Nr. 16 zuruck.

19.  Andieser Stelle sind die Obliegenheiten der Korperschaft erfiillt, so dass der Prasident des
Landesgerichts die \Vereinbarung unterzeichnen wird, das Landesgericht sie auf das Portal hochladen und dann
an das Presseblro Ubermitteln wird, wobei das Verfahren zum Abschluss der Vereinbarung beendet wird.

7 - Ubermittlung von Anderungsvorschligen zu aktiven Vereinbarungen

Die Korperschaft kann dem Landesgericht Anderungsvorschlige fiir aktive \iereinbarungen (ibermitteln, um dies

Zu tun:
1. Wahlen Sie links die Option ,Vereinbarung suchen” aus und klicken Sie auf das Symbol ,aktive
Vereinbarung andern’, das der Vereinbarung entspricht, die Sie andern mochten:

12



@ Ricerca Convenzione 5.3:3‘“"::’5 - ' e " n
@ Convenzioni in scadenza Scadenzz
O Tute -
Risultati della ricerca
sizati ca 123 01 3 isutat - 'S o o
Stipula T) Decorrenza T} Scadenza T, Convenzione 1) N. Posti T) [EV LY Nl Modifica convenzione
attiva
22024 11/12/2026 Altre F. LPU 3 D @
2. Im Fenster zur Anderung der Vereinbarung kénnen die folgenden Anderungen vorgenommen werden:

a. Die Anzahl der fir jeden Standort verfiigbaren Stellen durch Auswahl der blauen Pfeile im Abschnitt
NVerteilung der fir den jeweiligen Standort vorgesehenen Stellen”.

b. Hinzufiigen neuer Standorte im Rahmen der VVereinbarung, indem Sie auf das grine ,+"-Symbol klicken.

Die Standorte, die an die Vereinbarung gebunden werden sollen, missen im Voraus auf dem Portal
eingetragen werden, wie in Kapitel 4 unter Punkt 4.3 angegeben.
c. Standorte freigeben im Rahmen der Vereinbarung, indem Sie das Papierkorb-Symbol fir den
betreffenden Standort im Abschnitt ,Fur den jeweiligen Standort vorgesehene Stellen” auswahlen.
d. Die Tatigkeitsarten, die Sie aus der Dropdown-Liste unten auf der Seite auswahlen.

Uffido Gludiziario: TRIBUNALE DI VERBANIA Ente / Assocazione: ASSOOAZIONE CANE E GATTI Tipoiogia Stipula: Locale

Vv Aggiunta di Sedi censite dall'Ente non vincolate alla Convenzione

Denominazione Sede Th Regione T| Provindia 1) Gt 1l Referente nome 1) Referente cognome T) Responsabile nome 1) Responsabile cognome 1) Oper.

zione cane & gatti Stresa Piemonte Verbano-Cusio-Ossola Stresa Luca Tot Mariano Cenz °®

Distribuzione posti previsti per Sede (*)

LPU - Sostitutivo
Pena Detentiva Mista 1)
Breve 1l

x Altre Fatti LPU LPU - Messa alla LPU - Sa
Denominazione Sede 1) Regione 1) Provinda T} atta 1l TS TIAINOE - rmov.}e
1 prova Tl Sostitutiva T.

Nachdem Sie Ihre Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie unten auf die Schaltfliche ,Speichern und
Beenden’, um Ihre Anderungen zu speichern.

13



3. Ubermittlung an das Landesgericht des Anderungsvorschlags zu einer aktiven Vereinbarung (iber das
Benutzer-Dashboard unter dem Abschnitt ,Anderungsvorschlige zu aktiven Viereinbarungen * indem Sie auf das
Symbol ,Uberpriifungsanfrage an die Zentralorgane senden"” klicken.

ID Convenzione Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Datains. Data Verifica
] Stipula g : g . . Vesifia 11 ' Bl rvio cetla richiesta di
verifica agli organi
centrali
4, Die vom Landesgericht erteilte Genehmigung, Ablehnung oder allfdllige geforderte Vervollstandigung

abwarten.

a) Wenn das Landesgericht den Anderungsvorschlag genehmigt, fahren Sie mit Punkt 9 fort.

b) Fordert das Landesgericht dessen Vervollstandigung, so ist mit dem nachsten Punkt
fortzufahren.

c) Lehntdas Landesgericht den Anderungsvorschlag ab, so wird der Vorgang unterbrochen.

5. Falls das Landesgericht die Uberarbeitung des Anderungsvorschlags fordert, bekommt dieser den Status
.geforderte Vervollstindigung’, und die Korperschaft kann die Uberarbeitungshinweise von ihrem Dashboard
aus im Abschnitt ,Anderungsvorschlage zu aktiven Vereinbarungen” einsehen, indem sie das Symbol ,Verlauf der
Uberarbeitungshinweise” wahlt:

ID Convenzione X Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Data ins. Data Verifica =
= Stipula 2 X & = 2 Verifica 11 % Stato T Oper.
Storico defle note defie
| revisioni
6. Wahlen Sie das Symbol , Angebotsvorschlag andern” aus, um der Forderung des Landesgerichts zu

entsprechen, die aus dem Verlauf der Uberarbeitungen eingesehen wurde:

ID Convenzione Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Datains. Data Ins. Data Verifica

Stipula .
P Verifica 7.

Stato Tl Oper.

14



7. Nach erfolgten Anderungen das Symbol ,Uberpriifungsanfrage an die Zentralorgane senden” anklicken,
um den geanderten Angebotsvorschlag an das Landesgericht zu tbermitteln:

ID Convenzione Decorrenza Scadenza Convenzione N. Posti Data ins. Data Ins. Data Verifica =z Invio della richiesta di
5 Stipula = = % = B Verifica 1l 1 Stato 11 verifica agli organi
centrali
8. Die vom Landesgericht erteilte Genehmigung, Ablehnung oder allfdllige geforderte Vervollstandigung

abwarten.

a) Bei Genehmigung des gednderten Angebotsvorschlags durch das Landesgericht konnen Sie direkt zum
nachsten Punkt Ubergehen.

b) Beantragt das Landesgericht dessen Vervollstandigung, kehren Sie zu Punkt 5 zurtick.
c) Lehntdas Landesgericht den Anderungsvorschlag ab, so wird der Vorgang unterbrochen.

9. Das Landesgericht tibermittelt den Wortlaut der aktualisierten Vereinbarung an das Presseamt, wobei
es den Vorgang zur Anderung der VVereinbarung abschlieRt.

8 - Ubermittlung einer Riicktrittsmeldung

Die Korperschaft/der Verein kann dem Landesgericht Ricktrittsmeldungen Gbermitteln, indem sie/er folgende
Schritte einleitet:

1. Wahlen Sie im Benutzer-Dashboard im Abschnitt ,Ricktrittsmeldungen” die Schaltflache “neue
Riicktrittsmeldung einfiigen” aus:
Ente / Associazione

nserimento notificazione Dencminazione Ente SOLE E LUNA VERBANIA 0
ecesso/revoca Cat .

Privato

(©)

®

Cosimo Manzi

(©)

TRIBUNALE DI VERBANIA

®

scadenza

Vv Comunicazioni di recesso
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2. Geben Sie im Feld ,Art der Vereinbarung” die Art der Vereinbarung ein, fir die Sie eine Ricktrittsmeldung
senden mochten; wahlen Sie dann ,Vereinbarungsdaten anzeigen aus:

Inserimento comunicazione di recesso/revoca

Ricerca Convenzione

Q MOSTRA | DATI DEl|, & CONVENZIONE

3. Im Feld “Anmerkungen” den Grund fir den Rucktritt angeben und im Feld “Riicktrittsdatum” den Tag
angeben, an dem der Ruicktritt wirksam werden soll. Wahlen Sie anschlieBend ,Speichern und Beenden”.

Informazioni attivitd convenzione
Tipologia dell attivita: " Manutenzione immobili e servizi pubblici Note Attivita; ---

/' Prestazioni volte alla promozione dell'educazione e della sicurezza
stradale

Dati della risoluzione della convenzione

Recesso b Chiusura delle Sedi per ristrutturazione

SALVA ED ESC ANNULLA

4, Senden Sie dem Landesgericht die Ricktrittsmeldung aus dem Benutzer-Dashboard unter dem Abschnitt
+Rucktrittsmeldungen” und wahlen Sie das Symbol ,Absenden der Meldung” aus:

Vv Comunicazioni di recesso

1D Convenzione Data Ins. Data stipula Data Scad.

Uffico 1. Ente T} Stipula Convenzione Durata

5. Das Landesgericht nimmt Einsicht in die Meldung, wobei es den Ruicktrittsvorgang abschliel3t.
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9 - Technischer Support

Bei technischen Problemen oder Fragen zur Nutzung des Portals 6ffnen Sie ein Support-Ticket, indem Sie hier
klicken.
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